
 
 
 
 
 
 
 
Lampiran : Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Sanggau 
Nomor      : W14-A4/0252 /HM.02.3/II/2020 
Tanggal    :  13 Pebruari 2020 
 
 

NO 
Nama 

Informasi 

Unit Kerja Yang 
Menyediakan 

Informasi 

Penanggungjawab 
Informasi 

Bentuk Informasi 
yang Tersedia 

Jangka waktu 
Penyimpanan/Retensi 

DATA BAGIAN UMUM DAN KEUANGAN 
1. 
 

Sejarah 
 
 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

Sesuai ketentuan 
Undang-undang 
Kearsipan dan 

Perundang-undangan 
lainnya 

2. 
 

Visi dan 
Misi 
 
 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

3. 
 

Kewenangan 
 
 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

4. 
 

Wilayah 
Yurisdiksi 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan  

Kasubbag Umum 
dan Keuangan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

5. 
 

Daftar Aset 
dan 
Inventaris 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan  

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Bulan 

6. 
 

Daftar 
Kekayaan 
Pejabat 
Negara 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan  

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

Sesuai ketentuan 
Undang-undang 
Kearsipan dan 

Perundang-undangan 
lainnya 

7. 
 

Realisasi 
Anggaran 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan  

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Bulan 

8. 
 

Neraca Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan  

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Bulan 

9. 
 

CALK Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan  

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

6 Bulan 

10. Laporan 
PNBP 

Sub Bagian Umum 
dan Keuangan 

Kasubbag Umum 
dan Keuangan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Bulan 

DATA KEPEGAWAIAN, ORGANISASI DAN TATA LAKSANA 

1. Profil Pejabat 
 Hakim Sub Bagian 

Kepegawaian dan 
Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

Sesuai ketentuan 
Undang-undang 
Kearsipan dan 

Perundang-undangan 
lainnya 

 Pejabat 
Fungsional 

Sub Bagian 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

 Pejabat 
Struktural 

Sub Bagian 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

2. Profil Pegawai 
 Staf Sub Bagian Kasubbag Media elektronik Sesuai ketentuan 



Kepegawaian dan 
Ortala 

Kepegawaian dan 
Ortala 

Softcopy/Hardcopy Undang-undang 
Kearsipan dan 

Perundang-undangan 
lainnya 

 CPNS Sub Bagian 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

3. Statistik 
Pegawai 

Sub Bagian 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

4. Struktur 
Organisasi 

Sub Bagian 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Kasubbag 
Kepegawaian dan 

Ortala 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

DATA BAGIAN PERENCANAAN, TI DAN PELAPORAN 

1. LKjIP Sub Bagian 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Kasubbag 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Tahun 

2. Laporan 
Tahunan 

Sub Bagian 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Kasubbag 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Tahun 

3. DIPA Sub Bagian 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Kasubbag 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Tahun 

4. RKAKL Sub Bagian 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Kasubbag 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Tahun 

5. Jadwal 
rencana 
kegiatan 
anggaran 

Sub Bagian 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Kasubbag 
Perencanaan, TI 
dan Pelaporan 

Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

1 Bulan 

DATA KEPANITERAAN 

1. Biaya 
Perkara 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

Sesuai ketentuan 
Undang-undang 
Kearsipan dan 

Perundang-undangan 
lainnya 

2. Jadwal 
Sidang 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

3. Panggilan 
Ghoib/biasa 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

4. Salinan 
Putusan 
/Penetapan 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

5. Statistik 
Perkara 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

6. Laporan 
Perkara 

Panmud Panmud Media elektronik 
Softcopy/Hardcopy 

 
 
   Ditetapkan di        : Sanggau 
   Pada tanggal  : 13 Pebruari 2020 
   Pengadilan Agama Sanggau 
   Ketua, 
 
 
 
 

   M. Toyeb, S.Ag,.M.H. 
    NIP. 19730914 200012 1 002 

 
 


